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 :مقدمةال

       وصىحب      ألى       وعلى       محمىد       نبينىا          المفسىلين      أشىف      على         والسلام        والصلاة          العالمين    رب   الله       الحمد

  :   بعد     أما         أجمعين؛

    فىى          الإسىىلامي        القىىي       رع     علىى         نشىىها ا     منىى                             التنميىى  اليليىى  بىىااان جىىا ا        جمعيىى       حفصىى      فقىىد

      امثىى        والىى ن        الكىىف          القىىف       ويىىا       الصىىي         المعىىين    مىىن       القىىي      الىى      حيىى          المجتمىى        أفىىفاا      نفىىا 

  .    ب ل       اشف     أ      ل ا     وحق        الساس         نشاط ا       خدمت      عل             وبالقائمين    ب          العنا  

        والسىىن         الكتىىاب    مىىن       مااضىى      عىىدة    فىى       ورات      التىى          العظيمىى        القىىي       إحىىد     يىى         التطىىاع       وقيمىى 

     لىىد          اعز زيىىا     علىى         القيمىى      الىى       رع     خىىلا     مىىن                            التنميىى  اليليىى  بىىااان جىىا ا        جمعيىى           المط ىىفة؛

        التطىاع    عىن        الباحى       جىد     حيى           المجتم ؛       أففاا       لتشم          الدائفة      اتس     ث        الول          بالدرج           منسابي ا

       انميىى     فىى        مباشىىف      وغيىىف       مباشىىف      بشىىك        اسىىاي        رصىىين        أيىىدا      ذات        مؤسسىىي       بيئىى     فىى        ضىىالت 

      الجف    من   الله     عند    ما      وطلب       الاطن       وخدم         العطاء    ف         الفغب     من        أففااه          احتياجات        والبي          المجتم 

  .       والثااب

 :التطوع تعريف

ُ        اعال      قا        الخيف      جماع       والبف      البف     ب      يا عَ خَيْفًا فَُ اَ خَيْفٌ لَّ ُ   :) فَمَن اَطَاَّ َّ   ٌ  ْ  َ   َ  ُ  َ    ً  ْ  َ   َ َّ َ  َ   َ  َ ُ   اَصُىامُاا  َ َ  وَأَ     ْ  خَيْى  َ  ُ  كُىْ   َ  ُ  ْ  فٌ لَّ   ِ  إِ ٌ   َّ

ُ  ْ كُنىىتُْ   ُ   َ اَعْلَمُىىا َ   ُ    َ  ْ ُ   َ وَُ طْعِمُىىا َ    :)      اعىىال       وقىىا    (َ   ِ َ   َ الطْعَىىامَ   َ ُ  ْ ِِ    ا ن  ْ  مسْىىكي  ْ   ِ حْبىى ِ      علىى      ْ َ  ِ وَنَ ً  وَأسِىىيفًا  َ  مَىىا  ايَ  َ  إِنَمَىىا  (  8 )  َ   ِ   َ ِ  

ُ  طَعِمُكُ  ن  ُ  ِ ْ  ِ لِاَجْ ِ    َ  َ ُ  ْ مِنكُْ     د   نف    لا   الله  ِ  َ   ً جَىزَاءً    ِ  ً  كُارًا شى    ولا  َ      بى       ابىفع    مىا    يىا        التطىاع    أ         نسىتنت      ذلى      ومىن   (ُ  

       العىا        اقىد      يىا         التطىاع         والعمى    .    عليى        مفىفو       وغيىف        لزمى    لا     مما      نفس      ذات    من        الإنسا 

       الخبفة    أو        بالما        ً اطاعاً      كا       سااء      رمزن        بمقاب     أو      ماان       مقاب      او       إلي         حتاج     لمن        والنف 

  .     الخيف      وجاه    ف     يا     مما        بالعم     أو

 :التطوع أهمية

           والإنجا ات        العما        اائفة        لتاسي           واشجيع             المتطاعين     عل         القيام         الخيف          الج ات    ف       الص 

      ذروة       أوقىىىات     عنىىىد    أو            والفعاليىىىات          كالمعىىىار           الماسىىىمي       وغيىىىف          الماسىىىمي          البىىىفام     فىىى        وخاصىىى 

        وافعيى         واعز ىز      مع ؛         التعام         وطف ق          المجتم       فئات     عل       أكثف        التعف     ف        فيد      وذل          العما ؛

       أيىدا         واحقيىق           والمجتمى ؛         الجمعيى      بىين        العلاقى         وااطيىد          المجتمى ؛     لد            المجتمعي            المسؤولي 

         واكتشىا           الجمعيى ؛    فى     ل          الصالح         البيئ         واافيف         المتطاع      ففاغ     وق        إشغا       طف ق    عن         الجمعي 

      نجىا     يى            للمتطىاعين         الفاعلى    ة ر     والإاا      من ىا           والاسىتفااة        وصىقل ا         المعطلى           والطاقات          القيااات

  .        الخيفن       العم        لإاارة

 



 

 

 

 

 :التطوع أهداف

 واستثمار لبناء خاص  الشباب فئ  عل  والتفكيز المجتم ؛ لد  التطاعي  الفو  واطا ف اع -1

 .الاجتماعي  التنمي  عملي  ف  إمكانياا  

 الاقاع من والح ر وج ؛ عز لله العم  وإخلاص الحنيف بالد ن الاطن ي ا أبناء معفف  اعميق -2

 .العم  ضغط عند      ً خصاصا   وج  عز الله من الجف واحتساب النفس؛ حظ اقد   أو الف اء ف 

 .النا  بين ونشفه الد ن ي ا ي  عااق  عل   حم  جي  إعداا -3

 .البطال  واقلي  الشباب نفا  ف  التطاع  العم  قيم  غف  -4

 .الجمعي  رسال  نشف ف  المتطاعين إشفاك -5

 .إ جاب  ومستقب  حاضف نحا وااجي  ا المتطاعين وقدرات م ارات اطا ف -7

 .والتفاق الإنجا  عل  وحث   جد دة؛ م ارات المتطاعين إكساب -8

 .والسلاكي  الاجتماعي  الانحفافات من الشباب وقا  -9

 .الخف  والمؤسسات الجمعي  بين والتعاو  العلاق  ااثيق عل  العم  -11

 :المتطوعين أقسام

 مستمر متطوع -أ

 الت  الم ام وانفي  التطاعي ؛ للأعما  الجمعي  بلائح  الالتزام عل   اافق ال ن الشخص ويا

سند  .اائم  بصف  في ا إلي  ُ    ا 

 موسمي متطوع: ب

 او رمضا  ماس : مث  «معين ماس  ف  الجمعي  مساعدة عل   اافق ال ن الشخص ويا

 .المااس  من وغيفه الح  ماس 

 الطلب تحت متطوع: ج

     ِ لد     خاص  خبفات أو م ارات لتافف معين طاب  ذات م م  انفي  عل   اافق ال ن الشخص ويا

 .وغيفيا والتخطيط الاستشارات واقد   والإخفاج والتصمي  الطباع : مث 



 

 

 

 

 :والحقوق الواجبات

 المتطوع واجبات: أ

1-   الجمعي  أمام ث  اعال  الله أمام والمسؤولي  الجد مهخ  العم  أخ. 

 .أاائ  عل  القدرة من والتهكد مباشفا  قب  العم  طبيع  ف   -2 

 .الجمعي  إشعار او  افك  وعدم(  الاافاق حسب)  العم  ف  الانضباط -3 

 .العم  ف  والإنتاج الإ جابي  -4 

 .التاجي  واقب  إلي  الصاارة بالتعليمات التقيد -5 

 .العاملين م  والانسجام الحسن  بالخلاق والالتزام التصف  حسن -6 

7-  مستمف بشك  اطا فه م  للعم  المنظ  الااء. 

 .العم  وأسفار وخصاصياا  المكتب ممتلكات عل  المحافظ  -8 

 .العم  ف  الفف ق بفو  الالتزام -9 

 . ملائ  من المتطاعين لجمي  إ صال ا ومحاول  والم ارات الخبفات احتكار عدم -11 

11-  الإاار   الإجفاءات ف  الإاارن التسلس  إاباع. 

12-  ف  المتطاعا  ب ا  قام الت  النشاطات ف  والفكار المقتفحات واقد   الفأن إبداء 

 .معي جال

13-  شخصي  مصلح  لتحقيق الجمعي  ف  مفكزه استعما  إساءة عدم. 

 بكاف  والخطط ب   المناط  العما  عن اقار ف كتاب  الجمعي  ف  المتطاعين عل   جب -14 

 .من   ذل  طلب حا  ف  المباشف رئيس  إل  واسليم ا أشكال ا

15-  بالجمعي  الم ن  وأخلاقيات ولاائح العم  بهنظم  الالتزام المتطاع عل   جب. 

 .للجمعي  المشفف  ال يني  الصارة عل  بالمحافظ  المتطاع  لتزم -16 

17-   بدو  الإعلام وسائ  عبف اصف ح أو خارج  عم  أن ف  الجمعي  امثي  عدم المتطاع عل 

 المباشف. مد فه من مسبق إذ 



 

 

 

 

 المتطوع حقوق: ب

1-   الجمعي  من للتطاع عقد عل  حصال. 

 .رغبت  حا  ف  عمل  لج   الجمعي  من اعف ف خطاب عل  حصال  -2 

 .. الخ.  كالمااصلات مسبقا علي ا المتفق البدلات عل  حصال  -3 

 .في  عم  ال ن التطاع ومجا  قدم ا الت  التطاعي  بالساعات اعف ف عل  حصال  -4 

 . اطاع  بمجا   تعلق بما احتياجاا ا وك ل  ونشاطاا ا وإااراا ا الجمعي  عل  التعف  -5

 .المتطاع لإمكانيات ومناسب  واضح  م ام احد د -6

7-  الخاص  التزاماا  مفاعاة م  والايتمام التقد ف من حق  إعطاؤه. 

 .والصلاحيات التج يزات و شم  التمكين -8 

 .معنا اا   فف  بما الحاافز طلب -9 

11-   الماظفين كباق  ل ا التقد ف م  ومقتفحاا  بهفكاره المشارك. 

11-  مكتاب  بش ااات علي ا وشكفه إنجا اا  اقد ف. 

12- والسلام  المن اجفاءات احان ل  مناسب  عم  بيئ  إ جاا. 

13-  مع  متعاون  إاارة اافف. 

 .ل ل  الحاج  عند وااجي   ادر ب  -14 

 :التطوع ببرنامج الالتحاق طرق 

 : ل  ما عبف الجمعي  ف  المتطاعين بفنام  ف  الالتحاق ت   

1-  بطاق  ال ا    صارة مع مففق  الجمعي ؛ ماق  عل  ورفع  بالتسجي  الخاص النماذج اعبئ

 .الاطني 

 .جاال  عل  للتطاع افشيح  قبا  رسال  استلام انتظار -2 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 :التطوع ببرنامج الالتحاق شروط

1-   اطاع  مجا  ف  الكافي  والم ارة الخبفة المتطاع لد   كا  أ. 

 .بالجمعي  اطاع  بدوام للالتزام الكاف  التففغ المتطاع لد   كا  أ  -2 

 .ورسالت ا الجمعي  أيدا  م  المتطاع رغب  ااافق -3

 .للمتطاعين اللائح  ف  الااراة بالااجبات  لتزم أ  -4 

 ان اء أمف ول  من اطاع ا عل  ماافق  خطاب بإحضار(       ً احد دا   للطالبات) المتطاع  التزم أ  -5 

 :المتطاع خدمات

 :التالية الحالات في المتطوع خدمات إنهاء للجمعية يحق 
 .واعليماا ا الجمعي  أنظم  مخالفت  -أ 

 .علي  المشف  اقف ف بحسب م ام  أااء ف  المتطاع أخفق إذا -ب 

 .رؤسائ  من  تلقايا الت  للتاجي ات انفي ه أو اقبل  عدم/ ج 

 .التعاقد بتجد د المستفيدة الج   رغب  وعدم التطاع  عقده فتفة انت اء/ ا 

  :النماذج 
1-  متطوع تسجيل استمارة . 

 . متطوع عقد -2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 استمارة تسجيل متطوع

 بيانات المتطاع الشخصي  : -1

  الاظيف   الاس 
سناات 

 الخبفة
 

  ج   العم 
رق  

 الجاا 
 

المؤي  

 والتخصص
 

رق  

 ال ا  
 

 مجالات التطاع المفغاب  : -2

القس  ال ن افغب  م

 بالتطاع في 
 ملاحظات مجا  التطاع ال ن افغب في 

 

1 

 الإعلام

  اصامي  إعلانات 

  اصا ف وااثيق 

  مانتاج 

  انفاجفافي  + ماشن جفافي  

 

2 
 العما  الخيف  

  افطيف الصائمين . 

  .التفايب للمعار  والدورات التدر بي  

  .أن عم  اكلف ب  الجمعي  

 

3 
أن أعما  أخف  

 افغب ب ا

 .....................................  

 .....................................  

4  .....................................  

5  .....................................  

 

  المرفقات المطلوبة 
 خف مؤي  اراس . صارة  -1

 صارة ال ا  . -2

 السيفة ال ااي  . -3



 

 

 

 

 عقد تطوع

 م   212/        يى         , الماافق:   / 144/       ا  بعا  الله واافيق  ف   ام           اار خ :   / 

                     الاتفاق بين كلا  من :

 الطف  الو  التنمي  اليلي  بااان جا ا جمعي  

   اس  المتطاع 

  الاظيف  الطف  الثان 

  رق  ال ا  

  رق  الجاا 

 اتفق الطرفان على ما يلي: 

 :   (                                                                                                        لتزم الطف  الثان  بتكليف الطف  الو  بشك  اطاع  : بم م  )            أولا 

                                                                                                         لمفجع ىىا الفنىى  لقسىى   )              ( لمىىدة )               ( بمعىىد   )       ( سىىاعات عمىى  ,مىىن السىىاع  )    ( 

   (.                                            وحت  الساع  )   ( ف  الفتفة  )  

:                                                                                 سىىتحق الطىىف  الثىىان  شىى ااة شىىكف فىى  المجىىا  الىى ن عمىى  فيىى  بعىىد الانت ىىاء مىىن فتىىفة التطىىاع          ثانيــا 

    .                                          وساعات اطاعي  اضا  ف  منص  العم  التطاع               المتفق علي ا

:                                                                                      لتزم الطف  الثان  بالمحافظ  عل  أسفار ومكا  العم  والصار ال يني  المشفف  للجمعي  .         ثالثا 

:                                                             لتزم الطف  الثان  بهنظم  العم  وأخلاقيات الم ن  بالجمعي  .         رابعا 

:           بالجمعيى           المنعقىدة          اللقىاءات    فى                                                     سىتطي  الطىف  الثىان  بماافقى  مىد فه المباشىف المشىارك           خامسا 

  .       و طاريا         م اراا        نم      بما       العم       وورش          والدورات

        المكىىا         وا يئىى       عملىى        إامىىام    فىى         اسىىاعده      التىى         الاوات    مىىن        امكينىى         الثىىان        الطىىف         سىىتحق   :     سادســا

  .  ل          المناسب

      بىدو        الإعىلام       وسائ      عبف       اصف ح    أو       خارج      عم     أن    ف          الجمعي        امثي      عدم        الثان        الطف      عل    :     سابعا

  .       المباشف       مد فه    من      مسبق     إذ 

     عنىد     ب ىا       العمى         و تاقىف  -     العقد    ف           انت ائ ا     وق        حدا    ل     ما-       العم        سار            الاافاقي      ي ه       اعتبف   :     ثامنا

  .        بإن ائ ا        الثان        للطف       الو        الطف        إشعار

 :الطرف الأول:                                                                                     الطرف الثاني

 الاسم:                                                        التنمية الأهلية بوادي جازانجمعية 

 التوقيع:                                                                                                 يمثلها:

                                                                                              التوقيع:
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11-  ملائ  من المتطاعين لجمي  إ صال ا ومحاول  والم ارات الخبفات احتكار عدم . 

11-  الإاار   الإجفاءات ف  الإاارن التسلس  إاباع. 

12- ف  المتطاعا  ب ا  قام الت  النشاطات ف  والفكار المقتفحات واقد   الفأن إبداء 

 .معي جال

13-  شخصي  مصلح  لتحقيق الجمعي  ف  مفكزه استعما  إساءة عدم. 
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17-   بدو  الإعلام وسائ  عبف اصف ح أو خارج  عم  أن ف  الجمعي  امثي  عدم المتطاع عل 

 المباشف . مد فه من مسبق إذ 



 

 

 

 

 المتطوع حقوق
1-   الجمعي  من للتطاع عقد عل  حصال. 

 .رغبت  حا  ف  عمل  لج   الجمعي  من اعف ف خطاب عل  حصال  -2 
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7- والسلام  المن اجفاءات احان ل  مناسب  عم  بيئ  إ جاا. 

8-  مع  متعاون  إاارة اافف. 
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 أن علي   تفاب أ  او  الاافاقي  إلغاء الو  للطف  فيحق شفط لن الثان  الطف  مخالف  حا  ف  -11 

 .التزامات

 لد  بالص  الاحتفاظ  ت  أ  عل  علي ا بالتاقي  الطففا  وقام أصلي ؛ نسخ  من العقد ي ا حفر -11

 .من  نسخ  الثان  الطف  و عط  الجمعي 

 

الطرف                                                                                                             الطرف الأول   

 الثاني

                       التنفيذي                                                                                                          المسؤول

 المتطوعـ/ة
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